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2014 m. rugsėjo 09 d.

KVIETIMAS PATEIKTI PASIŪLYMĄ 
Lietuvos žydų (litvakų) bendruomenė (toliau – LŽB) numato tvarkyti LŽB archyvą.
LŽB, vadovaudamasi Viešųjų pirkimų įstatymo (aktualia redakcija) ir LŽB supaprastintų viešųjų pirkimų vykdymo taisyklių nuostatomis, kviečia pateikti pasiūlymą LŽB archyvo tvarkymo darbų. (BVPŽ kodas: 79995100-6 Archyvavimo paslaugos.).
Pirkimo apklausos būdu sąlygos pridedamos.
Lauksime Jūsų pasiūlymų iki 2014 m. rugsėjo 17 d.. Po šio laiko gauti pasiūlymai nebus priimami ir vertinami.
PIRKIMO APKLAUSOS BŪDU SĄLYGOS
1. Bendrosios nuostatos

1.1. LŽB (toliau – pirkėjas) užsakyti archyvo tvarkymo paslaugas. Paslaugų specifikacija nurodyta šio pirkimo sąlygų priede Nr. 1 pateiktoje techninėje specifikacijoje.
1.2. Pirkimas vykdomas vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo (aktualia redakcija) ir LŽB supaprastintų viešųjų pirkimų vykdymo taisyklių nuostatomis.
1.3. Pirkimas vykdomas apklausos būdu, laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo, skaidrumo principų.

1.4. Šio pirkimo apklausos būdu sąlygos aprašo perkama objektą ir pirkimo sąlygas.

1.5. Visi tiekėjų parengti ir pateikti dokumentai turi būti parengti bei susirašinėjimas vykdomas lietuvių kalba. Jei dokumentai pateikiami užsienio kalba, kartu turi būti pateiktas vertimas, patvirtintas prekių tiekėjo atsakingo asmens.
1.6. Pasiūlymas turi būti pateiktas iki 2014 m. rugsėjo 17 d.. el. paštu arturas@lzb.lt. 
1.7. Su šia apklausa susiję klausimai gali būti pateikti atsakingam už pirkimus asmeniui: Artūrui Navickui el. paštu arturas@lzb.lt arba telefonu: 8652 09915.
2. Perkamas objektas
2.1. Archyvo tvarkymo darabai detalizuoti techninėje specifikacijoje, pateikiamoje šio pirkimo sąlygų 1 priede.
2.2. Tiekėjas gali teikti pasiūlymą tik visam pirkime nurodytam specifikacijų sąrašui.
3. Pasiūlymo kainos valiuta
3.1. Kainos pasiūlymuose turi būti nurodyta galutinė kaina litais (LTL) su PVM.. Jeigu pasiūlymuose kainos nurodytos užsienio valiuta, jos bus perskaičiuojamos litais pagal Lietuvos banko nustatytą bei paskelbtą lito ir užsienio valiutos santykį paskutinę pasiūlymų pateikimo termino dieną.

4. Pasiūlymo kalba
4.1. Pasiūlymas, susirašinėjimas ir pirkimo dokumentai, kuriuos vienas kitam siunčia tiekėjas ir pirkėjas, turi būti rengiami lietuvių kalba.
4.2. Jeigu pasiūlymą pagrindžiantys dokumentai, kuriuos pateikia tiekėjas, yra pateikiami kita nei lietuvių kalba, tai prie šių dokumentų turi būti pridedamas vertimas į lietuvių kalbą.
5. Pasiūlymų pateikimas

5.1. Pasiūlymas turi būti pateikiamas laisva forma kartu su kitais pirkimo sąlygose nurodytais priedais. Pasiūlymas turi būti gautas iki 1.6 punkte nurodyto pasiūlymų pateikimo termino pabaigos.

5.2. Pasiūlymas, pasirašytas tiekėjo įmonės vadovo arba tiekėjo įmonės vadovo įgalioto asmens, turi būti pateiktas el. paštu arturas@lzb.lt
5.3. Tiekėjo prašymu pirkėjas privalo nedelsdamas pateikti rašytinį patvirtinimą, kad tiekėjo pasiūlymas yra gautas, nurodydamas gavimo dieną ir valandą.
5.4. Tiekėjas kartu su pasiūlymu privalo pateikti tiekėjo sąžiningumo deklaraciją (žr. 2 priedą).

6. Pasiūlymų nagrinėjimas ir pasiūlymų atmetimo priežastys

6.1. Tiekėjų pateiktus pasiūlymus nagrinėja ir vertina už pirkimus atsakingas asmuo. Pasiūlymai nagrinėjami ir vertinami konfidencialiai, nedalyvaujant pasiūlymus pateikusių tiekėjų atstovams.
6.2. Iškilus klausimams dėl pasiūlymų turinio ir atsakingam asmeniui paprašius, tiekėjai privalo pateikti papildomus paaiškinimus nekeisdami pasiūlymo.
6.3. Už pirkimus atsakingas asmuo atmeta pasiūlymą, jeigu:

6.3.1. Pasiūlymas neatitiko pirkimo sąlygose nustatytų reikalavimų;
6.3.2. Visų tiekėjų, kurių pasiūlymai neatmesti dėl kitų priežasčių, buvo pasiūlytos per didelės, pirkėjui nepriimtinos kainos.

6.4. Apie pasiūlymo atmetimą tiekėjas bus informuojamas ne vėliau kaip per tris darbo dienas nuo sprendimo atmesti pasiūlymus priėmimo.

7. Pasiūlymų vertinimas
7.1. Pirkėjo neatmesti pasiūlymai vertinami lyginant kiekvieno tiekėjo nurodytą kainą.
7.2. Pasiūlymai vertinami pagal mažiausios kainos kriterijų. Laimėjusiu pripažįstamas pasiūlymas, kuriame nurodyta mažiausia kaina.

8. Privalomos teikimo sąlygos

8.1 Planuojami archyvo darbai turėtų būti baigti iki 2014m. gruodžio 31d.
Priedas Nr. 1
Techninė specifikacija

Bendrieji reikalavimai:
	Operacijos pavadinimas 

	 Mato vienetas 
	Kaina be PVM, Lt 
	Kaina su PVM,
Lt
	

	Trumpai saugomų bylų tvarkymas (1996 m.-2012 m.) 



	Bylų surūšiavimas ir sudėjimas pasirinkta tvarka (nepasirinkus - chronologine) 

	byla 
	
	
	

	Bylų antraščių nustatymas (patikslinimas) 

	byla 
	
	
	

	Antraštinio lapo parengimas 
	lapas 

	
	
	

	Bylų sudėjimas į dideles dėžes pagal rūšį ir eiliškumą 

	byla 
	
	
	

	Bylų susegimas 

	byla 
	
	
	

	Bylų sąrašo 
parengimas
 
	byla 
	
	
	

	Bylų sąrašo rinkimas kompiuteriu ir spausdinimas 

	lapas 
	
	
	

	Bylų 
sunumeravimas pagal parengtą sąrašą 

	byla 
	
	
	

	Etikečių parengimas ir užklijavimas bei dėžučių numeravimas 

	etiketė 
	
	
	

	Dokumentų ekspertizės atlikimas (dokumentų, kurių saugojimo terminas pasibaigęs, atrinkimas) 

	byla 
	
	
	

	Dokumentų naikinimo akto parengimas 

	lapas 
	
	
	

	Ilgai saugomų bylų tvarkymas (1996 m.-2012 m.) 



	Darbuotojų asmens sąskaitų kortelių suformavimas (sudėjimas pavardžių abėcėlės tvarka) 

	byla 
	
	
	

	Bylos vidaus apyrašų parengimas ir spausdinimas asmens sąskaitų kortelių bylose 

	3 lapai 
	
	
	

	Autorinių atlyginimų (honorarų) apskaičiavimo žiniaraščiai 

	byla 
	
	
	

	Įsakymų personalo klausimais bylų suformavimas (įsakymų sudėjimas pagal chronologiją) 

	byla 
	
	
	

	Nutrauktų darbo 
sutarčių bylų formavimas 

	byla 
	
	
	

	Bylos vidaus apyrašų parengimas ir spausdinimas nutrauktų darbo sutarčių bylose 

	3 lapai 
	
	
	

	Bylos vidaus apyrašų parengimas ir spausdinimas autorinių sutarčių bylose 

	3 lapai 
	
	
	

	Autorinių sutarčių bylų formavimas 

	byla 
	
	
	

	Lapų sunumeravimas suformuotose ilgai saugomose bylose 

	byla 
	
	
	

	Bylų įrišimas į segtuvus 

	byla 
	
	
	

	Antraštinio lapo ir baigiamojo įrašo parengimas 

	2 lapai 
	
	
	

	Bylų apyrašų sudarymas, spausdinimas 

	byla 
	
	
	

	Bylų sunumeravimas pagal parengtą apyrašą 

	byla 
	
	
	

	Bylų sudėjimas į dėžutes pagal pasirinktą požymį 

	byla 
	
	
	

	Etikečių parengimas ir užklijavimas bei dėžučių numeravimas 

	etiketė 
	
	
	

	Dokumentacijos planas

	Dokumentacijos plano parengimas
	vienetas
	
	

	Darbo priemonės 

	Kartoninės archyvavimo dėžutės A4 formato dokumentams 

	vienetas 
	
	
	

	Plastmasinės įsegėlės 

	vienetas 
	
	
	

	Kartoniniai padėklai 

	vienetas 
	
	
	

	Segtuvai ilgo saugojimo byloms 
	vienetas 
	
	
	

	Kitos paslaugos
	
	
	
	

	Trumpai/ilgai saugomų dokumentų išrinkimas iš ilgai/trumpai saugomų bylų; Trumpai saugomų bylų suformavimas (iš ne segtuvuose pateiktų dokumentų arba atrinktų iš ilgai saugomų bylų); Nenumatyti darbai 
	valanda
	
	
	

	Suma be PVM, Lt
	
	
	
	

	PVM, 21%
	
	
	
	

	Suma su PVM, Lt
	
	
	
	


Priedas Nr. 2






 


PATVIRTINTA








  
Lietuvos Respublikos ūkio ministro 

 
2011 m. rugsėjo 30 d. įsakymu Nr. 4-706

	     


(Tiekėjo pavadinimas)

TIEKĖJO (JURIDINIO ASMENS, KITOS ORGANIZACIJOS AR JO (JOS) PADALINIO) SĄŽININGUMO DEKLARACIJA
	     

	(Data, numeris)

	

	     

	(Vieta)

	            Aš,
	     
	,

	(tiekėjo vadovo ar jo įgalioto asmens vardas, pavardė)

	vadovaujantis (atstovaujantis)
	     
	

	(tiekėjo pavadinimas)

	(toliau – ūkio subjektas), kuris (-i) dalyvauja perkančiosios organizacijos atliekamame viešajame pirkime, tvirtinu, kad mano vadovaujamas (atstovaujamas) ūkio subjektas:

1. nedavė ir neketina duoti perkančiosios organizacijos Viešojo pirkimo komisijos nariams, ekspertams, perkančiosios organizacijos (įgaliotosios organizacijos) vadovams, valstybės tarnautojams (darbuotojams) ar kitų tiekėjų atstovams pinigų, dovanų, nesuteikė ir neketina suteikti jokių paslaugų ar kitokio atlygio už sudarytas ar nesudarytas sąlygas, susijusias su palankiais veiksmais laimėti viešąjį pirkimą;

2. nedalyvauja Lietuvos Respublikos konkurencijos įstatymo (Žin., 1999, Nr. 30-856) 5 straipsnyje nurodytuose draudžiamuose susitarimuose ir susitarimuose, pažeidžiančiuose Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102) 3 straipsnyje ar Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų, atliekamų gynybos ir saugumo srityje, įstatymo (Žin., 2011, Nr. 85-4135) 6 straipsnyje nurodytus principus;

3. šiame viešajame pirkime veikia nepriklausomai ir jeigu vienas ar keli ūkio subjektai, su kuriais mano vadovaujamas (atstovaujamas) ūkio subjektas yra susijęs Lietuvos Respublikos konkurencijos įstatymo 3 straipsnio 12 dalyje nustatytais būdais, dalyvauja tame pačiame viešajame pirkime ir pateikia savarankišką (-us) pasiūlymą (-us), jie laikytini mano vadovaujamo (atstovaujamo) ūkio subjekto konkurentais;

4. perkančiosios organizacijos prašymu per jos nustatytą terminą pateiks ūkio subjektų, su kuriais mano vadovaujamas (atstovaujamas) ūkio subjektas yra susijęs Lietuvos Respublikos konkurencijos įstatymo 3 straipsnio 12 dalyje nustatytais būdais, sąrašą.

Man žinoma, kad jeigu mano pateikta deklaracija yra melaginga, mano vadovaujamas (atstovaujamas) ūkio subjektas atsakys įstatymų nustatyta tvarka. 



	     
	
	
	
	     

	(Deklaraciją teikiančio asmens pareigos)
	
	(Parašas)
	
	(Vardas, pavardė)



PASTABA. Teikdami Tiekėjo sąžiningumo deklaraciją įsitikinkite, kad teikiate aktualios redakcijos formą (aktualią formą galima rasti Viešųjų pirkimų tarnybos interneto svetainės www.vpt.lt skyriaus „Teisinė informacija“ dalyje „Dokumentų formos“). Tiekėjo sąžiningumo deklaracijos forma negali būti keičiama. Jeigu viešajame pirkime dalyvauja ūkio subjektų grupė, deklaraciją pildo kiekvienas ūkio subjektas atskirai.
